
Indicazioni per gli studenti 
Compilazione della domanda online sul Sistema LLP Manager 

 
 
Da dove è possibile collegarsi: 
dalle Facoltà provviste di apposite aule informatiche;  
da casa disponendo di un PC con collegamento Internet; 
da qualsiasi PC collegato a internet; 
 
Contenuto: 
Sul portale “studenti” sono disponibili le seguenti informazioni: 

- Bando LLP/Erasmus (da leggere con attenzione) 
- Elenco delle destinazioni (da consultare con attenzione per effettuare una scelta 

coerente al proprio percorso formativo) 
Tutta la documentazione e modulistica necessaria e una serie di collegamenti a siti 
internet di interesse. 
 
Compilazione della domanda On-Line: 
Lo studente che intende presentare domanda per partecipare al programma LLP/Erasmus 
deve:  

- leggere il bando; 
- esaminare l’elenco delle sedi disponibili ; 
- per informazioni di tipo didattico prendere contatti con: 

o il Coordinatore Erasmus del CUC di riferimento 
- per informazioni di tipo amministrativo contattare l'Ufficio Relazioni Internazionali 

Si procede inserendo il numero di matricola: il sistema assegnerà in automatico una 
password che sarà inviata con una email all’indirizzo che il candidato indicherà, in modo 
da poter riprendere la domanda in un momento successivo per eventuali modifiche, 
possibili fino alla chiusura della domanda online, prevista per il 22 febbraio 2010, ore 
14:00. 

IMPORTANTE: sono noti alcuni problemi per le email inviate ad indirizzi di hotmail (esempio: 
ciccio@hotmail.it), a quanto pare le email vengono considerate come "posta indesiderata" o “spam”. 
Si consiglia, quindi, di indicare un indirizzo di posta elettronica diverso. 
Nel caso non si riceva l’email con la password, controllare nelle cartelle “posta indesiderata” e/o 
“spam”, del proprio programma di posta elettronica o servizio corrispondente e solo in seguito 
rivolgersi all’ufficio Erasmus. 

La compilazione del modulo di domanda è stata suddivisa in  varie sezioni. 
ogni volta che si compila una singola sezione e si passa alla successiva, i dati vengono 
memorizzati dal Sistema, quindi è possibile fermarsi in qualunque momento e riprendere 
la domanda completandola entro i termini previsti dal bando 
 

• Posizione accademica 
• Dati anagrafici, indicare anche il nr. di cellulare per immediate comunicazioni;  
• Residenza e domicilio 
• Lingue conosciute 
• Indicazione delle destinazioni e delle aree di interesse, max. 2 sedi 



 

• Autocertificazione degli esami sostenuti, bisogna indicare tutte le materie inserite 
nel  piano di studi già sostenute, precisando la votazione e il numero di crediti acquisiti. In 
base ai dati relativi alla carriera universitaria inseriti il sistema provvederà a calcolare 
automaticamente il punteggio. Si prega pertanto di porre massima attenzione 
nell'inserimento dei dati. Gli stessi saranno soggetti a verifiche da parte dell’Ufficio 
Erasmus e dichiarazioni mendaci in merito al possesso dei requisiti e all'inserimento dei 
dati comporteranno l’esclusione dal bando e diffide penali come prescritto dalla legge 
italiana. 

• Riepilogo e stampa 

 

La domanda stampata e firmata, dovrà essere presentata presso la Direzione 
Amministrativa di questo Politecnico – Via Amendola 126/B – BARI  entro le ore 14:00 del 
22 febbraio 2010 o essere inviata a mezzo raccomandata A.R. alla stessa Direzione 
Amministrativa entro e non oltre il 26 febbraio 2010 (farà fede la data del timbro postale). 

Prima ancora di indicare le destinazioni sul modulo di candidatura è fatto obbligo di 
accertare la presenza, presso le sedi estere, delle materie che si intendono frequentare e 
la possibilità di sostenerne i relativi esami e di presentarsi ai Coordinatori Erasmus con i 
“Learning Agreement” relativi alle opzioni indicate. 

 

Il sistema per la ricezione delle candidature online sarà bloccato il 22 febbraio 2010 
alle ore 14:00. Oltre tale data non sarà più possibile presentare la propria 
candidatura, stamparla, modificarla o completarla. 


